Szanowni Panstwo,

Fundacja Akademia Obywatelska
w ramach projektu ,,Nowa Energia PES na Podkarpaciu” zaprasza cztonkdéw, wolontariuszy
i pracownikéw organizacji pozarzagdowych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

z terenu woj. podkarpackiego do uczestnictwa w bezptatnym szkoleniu:

»Podstawy prowadzenia ksiegowosci przez Podmioty Ekonomii
Spotecznej nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej”

Szkolenie odbedzie sie w Urzedzie Gminy w Jarostawiu, ul. Piekarska 5, Il pietro, sala
nr 19

Sroda 05.12.2012 — godzina 9.00- 16.00

Czwartek 06.12.2012 — godzina 9.00-16.00

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest zwiekszenie wiedzy i umiejetnosci z zakresu prowadzenia
ksiegowosci przez Podmioty Ekonomii Spotecznej nieprowadzace dziatalnosci go-
spodarczej.

Warunki uczestnictwa w szkoleniu:
. Zapoznanie sie z regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie;

. Dostarczenie do Biura Projektu (pocztg lub osobiscie) podpisanych i wypetnionych
przez organizacje oraz jej przedstawiciela chcgcego wzig¢ udziat w szkoleniu, doku-
mentow rekrutacyjnych (zat. 1, zat. 2, zat. 3, zat. 4 - dostepne na stronie interneto-
wej: www.energiango.pl w zaktadce ,do pobrania”);

. Wypetnienie przez kandydata formularza zgtoszeniowego uczestnictwa w szkoleniu
oraz przestanie go mailem na adres wskazany przez organizatora;

. Rejestracja uczestnikdw nastepuje zgodnie wedtug kolejnosci zgtoszen;

. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do poinformowania organizatora szkolenia
0 nieobecnosci badz rezygnacji ze szkolenia, najpdzniej na 2 dni przed wyznaczo-
nym terminem szkolenia.

Zgtoszenia na szkolenie do 29.11.2012 r. do godz. 16.00 elektronicznie na adres:
m.pieniazek@akademiaobywatelska.eu lub pocztg tradycyjng na adres: Rzeszow,
ul. Hetmanska 4/9, 35-045 Rzeszéw. Wymagane dokumenty dostepne na stronie interne-
towej: www.energiango.pl w zaktadce ,,do pobrania”

Wiecej informacji uzyska¢ mozna pod numerem tel. 600 808 403 - Maria Pienigzek

Uczestnictwo w spotkaniu jest bezptatne i obejmuje udziat w szkoleniu, przerwy kawo-
we, przerwe obiadowg oraz komplet materiatéw szkoleniowych.

e

Joanna Lesniak

ksiegowa / trenerka - prowa-
dzi szkolenia dla przedstawi-
cieli organizacji pozarzgdo-
wych, gtownie z zakresu ksie-
gowosci i sprawozdawczosci
finansowej. Od kilku lat pro-
wadzi jako wolontariuszka
takze doradztwo dla NGO
w zakresie ksiegowosci i ra-
chunkowosci.
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»,Podstawy prowadzenia ksiegowosci przez Podmioty Ekonomii

Spotecznej, nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej”

Urzad Gminy w Jarostawiu, ul. Piekarska 5, Il pietro, sala nr 19

Godzina Dzien | - $roda 05.12.12r.
9.00 — 11.00 Podstawowe akty prawne regulujgce prowadzenie ksigg rachunkowych w NGO oraz odpowie-
' ' dzialno$¢ za ich prawidtowe prowadzenie.
11.00 - 11.15 | Przerwa kawowa.
11.15 — 13.00 Rodzaje dowodow ksiegowych, zasady ich wystawiania oraz korygowania btedow w
' " | dokumentach ksiegowych.
13.00 — 13.30 | Przerwa obiadowa.
13.30 - 15.00 | Zasady ewidencji i rozliczania przychoddw i kosztow.
15.00 — 15.15 | Przerwa kawowa.
15.15-16.00 | Zasady obiegu dokumentdw i archiwizacji dokumentow ksiegowych.
Godzina Dzien Il - czwartek 06.12.12r.
09:00 — 11:00 | Obowigzek wyodrebniania rodzajow dziatalnosci w rachunkowosci organizacji.
11.00-11.15 | Przerwa kawowa.
11:15-13.00 | Opis przyjetych zasad rachunkowosci - polityka rachunkowosci.
13.00 - 13.30 | Przerwa obiadowa.
13.30 - 15.00 | Sprawozdawczos¢ w organizacji - zasady sporzadzania sprawozdan.
15.00 — 15.15 | Przerwa kawowa.
Terminarz i adresaci sprawozdan - Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej,
15.15—16.00
Krajowy Rejestr Sgdowy, Urzad Skarbowy.

ul. Hetmanska 4/11i 9
35-045 Rzeszow
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